Prezes Sadu KEJONOWEHC
ul. Plac Kosynier Zarzadzenie nr 019/2020
Prezesa Sadu Rejonowego we Wschowie

z dnia 25 maja 2020r.
w sprawie: zmiany organizacji pracy Sgdu Rejonowego we Wschowie

Na podstawie art. 22 § 1w zw. z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw
powszechnych ( Dz. U. z 2020 r. poz. 365 z pdzn.zm), w zwigzku z ustawq z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
CON/ID-19, innych choréb zakaZznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020
poz. 374 z pdin. zm.), w celu przeciwdziatania negatywnym skutkom wywotanym
rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 zarzqdzam, co nastepuje:

§1

Od dnia 25 maja 2020 r. do odwotania ustala sie godziny urzedowania Sadu we wszystkie dni
tygodnia od godz. 7°° do godz. 15%. Zmianie ulega réwniez funkcjonowanie Sadu przywracajace
czes$ciowo dostep interesantéw do zatatwiania spraw w budynkach Sadu.

§2

1. Funkcjonowanie Biura Podawczego ograniczone zostaje do udzielania informacji i
przyjmowania korespondencji w sprawach bardzo pilnych, po wczedniejszym umoéwieniu
sie telefonicznie. Przyjmowanie pism procesowych odbywa sie gtéwnie za posrednictwem
operatoréw pocztowych. Wydawanie odpisow i wypiséw z akt odbywa si¢ jedynie za
posrednictwem operatora pocztowego. Pisma kierowane do Sadu mozna sktadac réwniez
do skrzynki podawczej, wystawiane]j przy wejsciu do budynku Sadu. Nastepnego dnia o
godzinie 7'° korespondencja zostaje wyjeta przez pracownika Biura Podawczego w celu
zarejestrowania i opatrzenia pieczatka wptywu z dnia poprzedniego oraz adnotacjg o
formie wptywu korespondencji o tresci ,,ztozono w skrzynce podawczej”.

2. Funkcjonowanie sekretariatow wydziatow, z wyjatkiem Wydziatu Ksigg Wieczystych,
ograniczone zostaje do udzielania informacji przez pracownikéw wyfacznie telefonicznie
lub z wykorzystywaniem poczty elektronicznej wedtug numerdéw telefondéw i adreséw e-
mail zamieszczonych na stronie internetowej Sadu https://www.wschowa.sr.gov.pl w

zaktadce ,Struktura organizacyjna — Wydziaty”.

3. Funkcjonowanie sekretariatu Wydziatlu Ksigg Wieczystych ograniczone zostaje do
przyjmowania interesantéw wytacznie w sprawach bardzo pilnych, po wczedniejszym
umowieniu sie telefonicznie W pozostatych przypadkach udzielanie informacji przez
pracownikow odbywa sie wytacznie telefonicznie lub z wykorzystywaniem poczty
elektronicznej

4. W pokoju nr 101 w godzinach od 7:30 do 10:30, po wcze$niejszym umowieniu sie



telefonicznie z sekretariatem danego wydziatu, mozliwe bedzie zapoznanie sig z aktami

sprawy. W pokoju tym, w godzinach od 11:00 do 14:00, przyjmowani beda dozorowani,

wezwani wczesniej do stawienia sie w sadzie przez Zespot Kuratorskiej Stuzby Sagdowe;.

Akta spraw udostepniane beda zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) w pomieszczeniu, w ktérym udostepniane s akta mogg przebywac jednoczesnie dwie
osoby, w tym pracownik sekretariatu,

b) akta udostepniane sg jednemu wnioskodawcy nie dtuzej niz na 1 godzine, z wyjatkiem
spraw wielotomowych, przy ktérych czas ten moze zostaé wydtuzony po
indywidualnym uzgodnieniu telefonicznym z pracownikiem sekretariatu,

c) interesanci, ktérym udostepniane s3 akta, obowigzani s do posiadania wtasnych
rekawic ochronnych, maseczki, materiatéw biurowych (np. dtugopisu) oraz sprzgtu
technicznego (np. aparatu fotograficznego lub telefonu) po wczesniejszym zgtoszeniu
tego faktu pracownikowi sekretariatu.

Wykazy interesantow umodwionych telefonicznie na dany dzien przekazywane s3

pracownikom Ochrony Sgdu do godziny 7%°.

Sprzedaz znakdéw optaty sgdowej jest wstrzymana. Ptatnosci nalezy dokonywaé w formie

bezgotéwkowej przelewem na konta wskazane na stronie internetowej Sadu

https://www.wschowa.sr.gov.pl w zaktadce ,, Informacje - Konta bankowe” lub za pomoca

systemu e-ptatnosci - szczegébty na stronie https://optatv.ms.gov.pl .

Skargi i wnioski w trybie administracyjnym, przyjmowane zgodnie z informacjq
zamieszczong na stronie internetowej Sadu https://www.wschowa.sr.gov.pl w zaktadce

”Skargi i wnioski”, mozna sktada¢ z wykorzystywaniem poczty elektronicznej na wskazany
adres e-mail, do skrzynki podawczej, o ktérej mowa w § 2 pkt 1 zarzadzenia lub za
posrednictwem operatoréw pocztowych.

Zakazuje sie wstepu do budynkéw Sadu oséb innych niz wzywane i zawiadomione do
udziatu w posiedzeniu lub umdéwione przez pracownikéw w sprawach administracyjnych
(udostepnianie akt, odbieranie decyzji itp.). Tym samym ograniczony zostaje czasowo
dostep publicznosci, majacej prawo uczestniczenia w rozprawach.

§3

Osoby wezwane lub zawiadomione beda wpuszczane do Sadu nie predzej niz 10 minut
przed wyznaczona godzina.

Osoby wezwane do Sadu s obowigzane do posiadania wtasnych $rodkéw ochrony
osobistej oraz do poddania sie pomiarowi temperatury ciata, ktérego dokonuje pracownik
Ochrony. Ponadto bezwzglednie obowiazuje nakaz dezynfekcji rak lub zatozonych rekawic
oraz zachowania pomiedzy osobami odstepu minimum 2 m.

W przypadku stwierdzenia przez pracownikow Ochrony u osoby wchodzacej do budynku
Sadu temperatury powyzej 37,5° C lub tez wykazujgcej inne objawy charakterystyczne dla
zakazenia koronawirusem SARS- Cov-2, osoba ta bedzie musiata natychmiast opusci¢
budynek Sadu. O zaistniatym incydencie pracownik Ochrony niezwtocznie zawiadomi



Kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej, a takze skfad orzekajacy w przypadku,
gdy chodzi o osobe wezwang lub zawiadomiong przez Sgd w zwigzku z rozpoznawang
sprawa.

§4

Urzednicy, pracownicy obstugi, asystenci sedzidow, kuratorzy, referendarze i sedziowie maja
obowigzek niezwtocznego informowania Kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej o
pobycie w ostatnich 14 dniach za granicg lub kontakcie z osobami powracajgcymi z zagranicy.
Urzednicy, pracownicy obstugi, asystenci sedziéw, kuratorzy, referendarze i sedziowie majg
obowiagzek niezwtocznego informowania Prezesa i Dyrektora Sadu o podejrzeniu zakazenia sie
koronawirusem SARS-Cov-2 lub kontaktu w ostatnich 14 dniach z osobg u ktdrej stwierdzono
takie zakazenie.

§5

W przypadku stwierdzenia u urzednika, pracownika obstugi, asystenta sedziego, kuratora,
referendarza lub sedziego przebywajgcego w budynku Sadu objawéw zakazenia sie
koronawirusem SARS-Cov-2, bezposredni przetozony zapewni dziatanie zmierzajace do
niezwfocznego opuszczenia budynku Sadu przez taka osobe, zawiadamiajgc o tym fakcie
Kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j.

§6

W przypadku stwierdzenia u osoby niezatrudnionej w Sadzie Rejonowym we Wschowie i
przebywajacej w budynku Sadu objawdéw zakazenia sie koronawirusem SARS-Cov-2, nalezy
niezwlocznie zawiadomi¢ funkcjonariusza policji i pracownikéw ochrony celem podjecia dziatan
zmierzajacych do niezwtocznego opuszczenia budynku Sadu przez takg osobe, zawiadamiajac o
tym fakcie Kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j.

§7
Wykonanie zarzadzenia poprzez przekazanie komérkom organizacyjnym Sadu do wiadomosci i
stosowania oraz wprowadzeniem informacji na stronie internetowej Sadu powierzam
Kierownikowi Samodzielnej Sekcji Administracyjnej Sagdu Rejonowego we Wschowie.

§8
Uchyla sie zarzadzenie nr 003/2020 z dnia 13 marca 2020 r. Prezesa Sadu Rejonowego we
Wschowie.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. A
Prezes Saduy Rgjghowege
we WJ‘ i

/

Januaz Chruszczewski



